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1、营业执照。
2、法定代表人授权委托书或法定代表人证明书。
3、供应商基本情况一览表。
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5、承诺及声明函。
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7、报价人认为有必要补充说明的相关信息。










一、营业执照
（复印件）

二、法定代表人授权书

                   ：
本授权声明：(报价人名称) (法定代表人姓名、职务)授权        (被授权人姓名、职务、身份证号码)为我方 “                ” 项目(项目编号         )询价采购活动的合法代表，以我方名义全权处理该项目有关谈判、签订合同以及执行合同等一切事宜。
特此声明。

附：法定代表人和被授权人身份证复印件正反面

法定代表人签字：
被授权人签字：
报价人名称：         (盖章)
日    期：

（注：法定代表人不亲自参加询价活动而授权委托人参加的适用本委托书。）
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单位名称：                            
地    址：                                                        
姓    名：          性别：     年龄：     职务：            
本人系  (供应商名称)的法定代表人。就参加你单位组织的“                            ” 项目(项目编号           )的采购活动、并参与项目的询价、签订合同以及执行合同等一切事宜。
特此证明。

附：法定代表人身份证复印件正反面


供应商名称(盖章)：  
法定代表人(签字或盖章)：
日期： 
（注：法定代表人亲自参加询价采购活动，而不授权代理人参加谈判会的适用本证明书。）
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	供应商名称
	

	注册地址
	
	邮政编码
	

	联系方式
	联系人
	
	电话
	

	
	传真
	
	网址
	

	组织结构
	

	法定代表人
	姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	技术负责人
	姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	成立时间
	
	员工总人数：

	企业资质等级
	
	其中
	项目经理
	

	营业执照号
	
	
	高级职称人员
	

	注册资金
	
	
	中级职称人员
	

	开户银行
	
	
	初级职称人员
	

	账号
	
	
	技工
	

	经营范围
	

	备  注
	











四、报价函
             ：
我方全面研究了 “               ”项目询价邀请函，决定参加贵单位组织的本项目询价采购活动。我方授权        (姓名、职务)代表我方       (报价企业的名称)全权处理本项目有关事宜。
1.我方自愿按照询价文件规定的各项要求向采购人提供所需服务，总报价为含税总价：人民币         元(大写：               )。
2.我方承诺，报价在项目结束日前有效。我方已充分了解足以影响报价价格的情况，在本文件中没有列出，而在服务过程中又必需的其他成本，均已在报价中综合考虑，任何报价时估算错误或漏项的风险一律由我方承担，不再变更。 



供应商：        (盖章)
法定代表人或被授权人(签字)：
通讯地址：
联系电话：
 
日    期：



[bookmark: _Toc6280][bookmark: _Toc28102][bookmark: _Toc3525][bookmark: _Toc24187][bookmark: _Toc449429552][bookmark: _Toc23692]
五、承诺及声明函
                  ：
 (供应商名称)参加 (项目名称)(项目编号：        )的询价采购活动，现我公司对具备《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定的条件，具体情况承诺如下：
1.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
2.具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；
3.有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
4.无与本采购项目其他供应商存在单位负责人为同一人或存在直接控股、管理关系的情形；
5.无失信行为记录诚信档案且在有效期内的情形；
6.参加本次政府采购活动(响应截止日)前3年内在经营活动中没有因违法经营受到刑事处罚或责令停产停业、吊销许可证或者执照、较大数额罚款等行政处理的重大违法记录(如取消响应中标资格、没收保证金、规定时间内禁止在本地参与政府采购活动等)。
7.我公司及其现任法定代表人近5年没有行贿犯罪记录。
如违反以上承诺及声明，本公司愿承担一切法律责任。
注：1.供应商在参加政府采购活动前，被纳入法院、工商行政管理部门、税务部门、银行认定的失信名单且在有效期内，或者在前三年政府采购合同履约过程中及其他经营活动履约过程中未依法履约被有关部门处罚(处理)的，不能认定为具有良好的商业信誉。
    2.供应商作出以上承诺即视为满足该条件，无需另行提供证明材料。

供应商(盖章)：                          
法定代表人(签字或盖章)或被授权人(签字)：
日期：
六、近三年业绩一览表
   
	年份
	用户名称
	项目名称
	完成时间
	合同金额
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：1.仅限于报价人自己已或正在实施的业绩；
2.以上业绩需提供有关书面证明材料；
3.“合同金额”以提供合同复印件为准。


供应商(盖章)：                          
法定代表人(签字或盖章)或被授权人(签字)：
日期：
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