附件五：
西南大学网络教育入学机考考生须知
一、考试报名
1，考生在学习中心完成报名，与学习中心约定考试时间，领取准考证。准考证上应有考生考号、登录密码等信息。
2．机考前，请考生务必通过自学或者参加学习中心组织的机考培训，熟练掌握我校网络教育机考系统的使用方法。
二、入学机考过程
3．所有考生必须在考前15分钟到达考点进入机考教室。
4．进入机考教室后，考生应完成以下工作：
4.1．在监考人员的组织下，将不准带入考场的物品放到指定位置，然后有秩序地进入考场，对号入座。
4.2．将准考证、身份证等统一规定的证件放于考试桌的左上角或靠近过道一边，以便监考人员核对。
4.3．认真聆听监考人员阅读的《机考考场规则》及机考的注意事项。
5．机考开始前5分钟，考生应按以下程序做好机考准备工作：
5.1．在监考人员的指导下打开机考系统的登录界面。
5.2．用准考证上的考号、密码登录机考系统。
5.3．请监考人员输入验证码。
6．当所有准备工作妥当后，考生开始机考。考生一旦开始机考，系统将开始倒计时（即显示的时间是剩余时间，不是考试已经进行了多少时间），中途即使离开但计时照计；单科考试结束后，可以休息一段时间后再参加下一科目的机考。但所有入学机考必须在当天完成考试。
三、机考结束
7．机考结束后，考生应立即按要求退出机考程序，不得拖延。
8．根据监考人员要求，关闭浏览器或计算机。
9．在监考人员安排下有序离开考场。
四、机考注意事项
10．机考考试开始30分钟后，所有迟到的考生将不得进入考场。
11．机考考试开始后30分钟内禁止考生离场。
12．机考期间应注意剩余考试时间，掌握好机考进度。
13．机考答题结束后，可按“检查”按钮检查或更改所做的题目。若不需检查，可直接点击”交卷”，交卷后不能再更改答题。至此，整个机考过程结束。
