师范教育系关于做好2019年秋季学期开学工作的通知

　　 

各教研室：

　　根据学院2019年秋季教学工作行事历安排和教务处通知，开学将近，为保证开学教学秩序的稳定和有序进行，现将新学期相关工作事项通知如下：

　　一、教材领取发放事项

1． 联系人：刘卫兵（6801）

2． 领书地点：图书馆人文社科书库
3．领书时间安排：

8月30日：教师用书领取

9月1日：18级学生（含校外联办点转录学生）

9月16日：19级学生
二、教研室工作要求

1.各教研室8月30日下班前前完成教研室工作手册中相关内容的填写。

2．教研室活动实行提前一周预报制度，各教研室需在每周四之内向系办公室报下一周的教研活动（主题、具体时间、地点），系办公室汇总后于次日（星期五）上午12点之前报教务处刘昔老师。

3.教研活动要结合学校教育教学改革，围绕质量工程建设进行安排部署，要求每次活动要有主题、有组织、有记录，期末有总结。
三、教学准备工作检查及相关工作要求

（一）教学准备
1．请温丽霞、王俊林老师于8月30日前完成教室、实训室以及其他教学准备工作的自查，包括教室卫生、桌椅板凳的配备、照明器具的检修、教学用品的准备、教学软件的安装情况等，填写《开学教学准备情况检查表（一）》。教务处将于8月30日下午进行开学检查，请各教学单位安排实训人员和相关管理人员做好所负责区域的各项准备工作。请各教研室安排老师自行完成教研室办公室卫生打扫工作。
2．各教师于8月30日前完成教师教案、教学工作手册、实践教学计划表以及集中性实践教学计划表等教学资料的自查，填写《开学教学准备情况检查表（二）》《开学教案检查统计表》《实践教学计划表》《集中实践教学计划安排表》。各教研室教师填写好各项表后于8月30日中午1:00前上交教研室主任，各教研室主任汇总后于8月30日下午下班前上交系办公室吴晓惠老师。
各项资料采用分级检查的方式进行，即系主任检查教研室主任的，教研室主任检查任课教师的教学准备情况。并要求对所检查的教案、教学工作手册、实践教学计划表注明检查时间，签署检查人姓名，给予教案评级。

教学工作手册领取时间：8月26日9:00—5:00。

（二）教案检查

检查形式：各教研室教学督导小组成员统一评定。（教学督导小组成员稍后公布）

    请各教师于8月30日中午12:00前将新学期上课教案交指定地点（小教1208、学前1206），各教研室组织教学督导小组成员进行检查和等级评定，教案等级评定结果8月30日17:00前上交吴晓慧老师。
    四、全系教师大会

    时间：8月30日下午2:00

    地点：1202
五、学期补考

    开学补考安排在第三周（9月9日—12日），由各教学单位自行组织，考试成绩于9月19日前在系统提交。各教学单位须将考试安排（考前提交）和纸质版成绩交教务处刘昔老师。

六、公共选修课

（一）18级学生于9月2日—5日在教务系统中完成选课，选课步骤已发送至教务系统公告栏，学生手机端APP可查询。选修课于第三周起开课，具体开课时间见学生端课表。公共选修课选课人数不满30人的不开班。

（2） 教务处将于9月1日前对17级学生公共选修课学分进行清理并将清理结果发送至各教学单位，9月5各单位负责通知公选课学分未达标者进行补选，并将补选情况报送教务处杨红兵老师处。
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